УТВЕРЖДАЮ

Глава Себеусадской 

сельской администрации 

____________________Ю.И.Букетов
Перспективный план работы

Себеусадской сельской администрации  на 2021 год

	№ п\п
	наименование мероприятий
	сроки проведения
	 ответственные

	Организационные мероприятия



	1
	Провести планерки  с работниками администрации
	по мере необходимости
	Глава администрации

	2
	Подготовка муниципальных правовых актов сельской администрации
	в течение года
	

	3
	Взаимодействие с администрацией района, иными организациями и учреждениями
	согласно плана администрации района
	Глава администрации, специалисты

	4
	Предоставление муниципальными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.
	январь-апрель
	Специалисты администрации

	5
	Проведение работы по противодействию коррупции
	в течении года
	Глава администрации

	6
	Осуществление работы по наполнению сайта администрации сельского поселения информационными ресурсами.
	в течении года
	Главный специалист

	7
	Подготовить документы и оказать помощь в государственной регистрации имущества
	в течении года
	Специалисты администрации

	8
	Организация массовых праздников:

- День Победы;

- День России;

- День Российского флага

- День Пожилого человека;

- День матери.
	
	Глава администарции, специалисты

	9
	Провести собрания граждан по месту жительства
	согласно утвержденному плану собрания граждан
	Специалисты администрации

	10
	Оказание помощи в подготовке документов, необходимых для регистрации в центре занятости населения
	в течении года
	Специалисты администрации

	11
	Провести собрания старост ТОС
	ежеквартально
	Глава администрации

	12
	Регистрация имущества и земельных участков в регистрационной службе.
	в течении года
	Специалисты администрации

	13
	Сверка сведений ЛПХ с данными похозяйственного учета путем подворного обхода
	на 01.01.2021г

на 01.07.2021г
	Специалисты администрации

	14
	Проведение рейдов по проверке санитарного и противопожарного состояния населенных пунктов, организация дежурств граждан в ночное время.
	апрель-май
	Специалисты администрации

	15
	Вести работу по противопожарной пропаганде среди населения
	 В течении года
	Глава администарции, специалисты

	16
	Поддержание дорог внутри населенных пунктов, их очистка от  снега
	по мере необходимости
	Глава администрации

	17
	Вести прием граждан и анализировать работу по приему граждан
	В течении года
	Глава администрации

	18
	Продолжить работы по освещению населенных пунктов
	октябрь - ноябрь
	Глава администрации

	19
	Проревизировать во всех населенных пунктах ветхие хозяйства, вести работу по сносу.
	постоянно
	Специалисты администрации

	20
	Подготовка и проведение переписи населения
	июль- октябрь
	Специалисты администрации

	Финансово-хозяйственная деятельность

	1
	Внесение изменений в бюджет  на 2021 год.
	в течении года
	Глава администрации

Главный специалист

	2
	Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельской администрации за 2020 год.
	март
	Глава администрации

Главный специалист

	3
	Об итогах исполнения бюджета сельского поселения за 1 квартал, полугодие, 9 месяцев.
	в течении года
	Глава администрации

Главный специалист

	4
	Подготовка, формирование и утверждение бюджета сельской администрации на 2021 год.
	октябрь-декабрь
	Глава администрации

Главный специалист

	5
	Вести работу по пополнению доходной части бюджета
	в течении года
	Специалисты администрации

	6
	Вести работу с налогоплательщиками по уплате налогов в срок
	постоянно
	Специалисты администрации

	7
	Продолжить работу по недоимке налогов
	постоянно
	Специалисты администрации

	8
	Ежеквартальный анализ исполнения бюджета поселения
	ежеквартально
	Главный специалист

	
	Планирование работ по благоустройству, ремонту
	
	

	1
	Вести работу по благоустройству населенных пунктов расположенных на территории сельского поселения.
	в течении года
	Глава администрации, старосты ТОС

	2
	Заключение договоров на расчистку дорог от снега
	январь
	Глава администрации

Главный специалист

	3
	Отремонтировать родник в д. Тыгыде Морко
	Май-октярь 
	Староста ТОС д.Тыгыде Морко

	4
	Благоустроить охранную зону водозабора д.Пумор. Подготовить документацию для передачи в ООО «Жилкомсервис».
	1 квартал
	Глава администрации

	5
	Проревизировать во всех населенных пунктах ветхие хозяйства, вести работу по сносу.
	В течении года
	Специалисты администрации

	6
	Обход населенных пунктов для подготовки домовладений к приему газа. 
	В течении года
	Специалисты администрации

	7
	Отремонтировать  и благоустроить улично – дорожную сеть деревни Дигино, Немецсола.
	2 квартал
	Глава администрации

	8
	Вести работу по ремонту межпоселенческих дорог на территории поселения
	В течении года
	Глава администрации



	9
	Уборка территорий кладбищ
	май-июнь
	

	10
	Провести косметический ремонт памятника дер. Себеусад, Тыгыде Морко, Изи Кугунур
	В течении года
	Глава администрации

	
	Мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности
	
	

	
	Продолжить работу с населением:

- об обязательном наличии в хозяйстве первичных средств пожарной безопасности;

- подворный обход жилого сектора (распространение памяток о печном отоплении);

- подворный обход (проверка состояния печей в жилых домах, проверка чердачных помещений);

- обучение населения действиям при возникновении пожара, чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (листовки, памятки)
	
	

	
	Проверить  противопожарные гидранты в д.Себеусад, Большой Кожлаял
	В течении года
	Глава администрации

	
	Мероприятия по формированию архивных фондов
	
	

	1
	Вести учет входящей и исходящей корреспонденции
	постоянно
	Специалисты администрации

	2
	Прием жалоб, предложений, заявлений граждан, ответы на них в установленные законом сроки
	по мере 

необходимости
	Специалисты администрации

	3
	Подготовка и сдача отчетов, сведений:

- военкомат;

- статистика;

- налоговая;

- администрация района.
	ежемесячно


	Специалисты администрации

	
	Мероприятия по формированию архивных фондов
	
	

	1
	Составить номенклатуру дел, предоставить на согласование и утверждение.
	январь
	Главный специалист

	2
	Составить описи дел постоянного срока хранения и по личному составу.
	1 квартал
	Главный специалист

	3
	Подготовка дел постоянного срока хранения для сдачи в архив администрации Моркинского муниципального района.
	1 квартал
	Главный специалист

	4
	Произвести проверку состояния дел по личному составу.
	октябрь 2021 года
	Главный специалист


